Bureautique-Office 97 a 2003

p

P
1 Plume Info
- V4 Jour embre du réseau
POWERPOINT Fonctions avancées Hemere
[7 Heures] =
adhara

BUPT110

Objectif

Exploiter toutes les possibilités de PowerPoint.

Participant

Utilisateurs ayant déja de bonnes connaissances sur PowerPoint ou ayant suivi les fonctions de base.
Prérequis

Avoir suivi le cours BUPT100 (POWERPOINT Fonctions de base) ou connaissances équivalentes.
Programme

1. Rappels sur la création d’'une présentation

2. Amélioration d'une présentation

Insertion d'organigramme hiérarchique
Insertion de tableaux et graphiques Excel
Intégration de diapositives extérieures
Jeu de couleurs

Diapositive de résumé

3. Les modeles

Appliquer un modeéle de présentation
Création d’un modeéle personnalisé

4. Les masques

Créer un masque
Appliquer un masque
Modifier un masque

5. Les animations

Les effets de transition

Personnaliser les animations (sur un texte, sur un graphique, le minutage..)
Ajouter du son

Ajouter des vidéos

6. Le minutage

Manuel
Automatique
En boucle

7. Enregistrer une présentation

Enregistrer un diaporama
Présentation a emporter
La visionneuse

8. Les impressions

Des diapositives
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Des documents
Du plan
Des commentaires

9. PowerPoint et Internet

Les liens hypertexte
Les boutons d’action
Enregistrer au format HTML
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