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Objectifs

Ce cours offre une vue d'ensemble de SAP. Il permet de comprendre la structure et I'organisation du
progiciel ainsi que la logique des processus de gestion dans les différentes applications Ventes, Achats,
Comptabilité et Ressources humaines. Ce cours permet également d’apprendre a se connecter et a
‘naviguer’ dans les différentes applications pour réaliser des opérations courantes.

Public

Tout utilisateur ou futur utilisateur de SAP.
Prérequis

Connaissance de I'environnement Windows.
Durée

2 jours.

Contenu du cours

1. Concept et prise en main de SAP

2. Structure de SAP et organisation des données

3. Apercu des principaux processus métiers :

Les Achats

Les Ventes

La Comptabilité

Le Contrdle de gestion
Les Ressources Humaines

4. Navigation dans SAP

Ouverture et fermeture d'une session de travail

Présentation de I'écran d'accueil

Utilisation des codes transactions et des favoris

Organisation d’un écran SAP (les champs, les onglets, les tableaux ...)
Utilisation des fonctions de recherche des données

Affichage multi-écrans

Personnalisation des données

Impression des listes et des documents

Version
ERP ECC 6.0
Remarques

Les fonctions ainsi que les écrans de saisie sont présentés dans la version standard de SAP.
Ce cours convient aux personnes ayant peu ou pas d’expérience sur SAP.
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